[bookmark: _GoBack]
[image: C:\Users\m.videnova\Desktop\brand-all\eu-esf.png]	 ПРОЕКТ BG05M9OP001-3.002 	[image: C:\Users\m.videnova\Desktop\brand-all\opgg\logo-bg-right.png]
 „ЦЕНТРОВЕ ЗА ЗАЕТОСТ И СОЦИАЛНО ПОДПОМАГАНЕ“

 










ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА
ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:
„ДОСТАВКА НА КАНЦЕЛАРСКИ МАТЕРИАЛИ И КОМПЮТЪРНА ТЕХНИКА ЗА НУЖДИТЕ НА ПРОЕКТ № BG05M90PO001-3.002 „ЦЕНТРОВЕ ЗА ЗАЕТОСТ И СОЦИАЛНО ПОДПОМАГАНЕ“ ПО ОП РЧР 2014-2020 “


Документацията за участие е безплатна и може да бъде намерена на интернет адреса на Министерство на труда и социалната политика: http://profile.mlsp.government.bg/1abf66b57fdfcc46b5a5fcdf6cecd1b3

















София, 2019 г.



СЪ Д Ъ Р Ж А Н И Е
НА
ДОКУМЕНТАЦИЯТА ЗА СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:
„ДОСТАВКА НА КАНЦЕЛАРСКИ МАТЕРИАЛИ И КОМПЮТЪРНА ТЕХНИКА ЗА НУЖДИТЕ НА ПРОЕКТ № BG05M90PO001-3.002 „ЦЕНТРОВЕ ЗА ЗАЕТОСТ И СОЦИАЛНО ПОДПОМАГАНЕ“ ПО ОП РЧР 2014-2020 “
I. ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА
II. ОБЩИ УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА
III. ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ 
IV. КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР
V. ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА. УКАЗАНИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕ НА ОФЕРТАТА. ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТАТА 
VI. ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ
VII. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОРИ
VIII. ОБМЕН НА ИНФОРМАЦИЯ
IX. ДРУГИ УКАЗАНИЯ
X. ПРИЛОЖЕНИЯ:
1. Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) в електронен вид - по образец № 1.
2. Предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническите спецификации и изисквания на Възложителя - по образец № 2.
3. Декларация за конфиденциалност по чл. 102, ал. 1 от ЗОП - по образец № 3.
4. Декларация, че при изготвяне на офертата са спазени задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда, закрила на заетостта и условията на труд - по образец № 4.
5. Декларация по чл. 59, ал. 1, т. 3 от Закона за мерките срещу изпирането на пари (ЗМИП) - по образец № 5.
6. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобито имущество – по приложение 6
7. Декларация по чл. 6, параграф 1, буква “а” във връзка с чл. 7 и чл. 13 от Общия регламент относно защитата на данните (Регламент (ЕС) 2016/679 - по образец № 7.
8. Ценово предложение - по образец № 8.





РАЗДЕЛ I
ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА
Министърът на труда и социалната политика, наричано по-нататък “Възложител”, организира процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Доставка на канцеларски материали и компютърна техника за нуждите на Проект № BG05M90PO001-3.002 „Центрове за заетост и социално подпомагане“ по ОП РЧР 2014-2020 “
Редът и условията, при които ще се избере изпълнител на поръчката, са съобразени със Закона за обществени поръчки (ЗОП) и Правилника за прилагането на Закона за обществените поръчки (ППЗОП). Процедурата за възлагане на обществената поръчка е основана на принципите на публичност и прозрачност, на свободна и лоялна конкуренция, на равнопоставеност и недопускане на дискриминация, като дава възможност за участие на всички участници, отговарящи на изискванията на възложителя.

1. Предмет на обществената поръчка
Възлагането на обществената поръчка има за цел да осигури доставка на компютърна техника и канцеларски материали по позиции, както следва:
Позиция № 1 „Доставка на канцеларски матириали“;
Позиция № 2 „Доставка на компютърна техника“

1.1.1. Място и срок за изпълнение на поръчката:
Място на изпълнение: съгласно разпределение, посочено Раздел ІІІ „Техническа спецификация“.
1.1.2. Срок за изпълнение: до извършване на доставка на цялото определено количество компютърна техника, но не повече от 45 /четиридесет и пет/ дни от подписване на договора. Канцеларските материали се доставя по заявка на възложителя за срок до 31.12.2020 г.
2. Адрес на възложителя: гр. София, ул. „Триадица“ № 2
2.1.1. Лице за контакт по настоящата обществена поръчка: 
2.1.2. Наталия Иванова длъжност началник отдел „Управление на собствеността“, тел: 02/ 8119 480, факс: 02/ 9884405, електронна поща:  Natalia.Ivanova@mlsp.government.bg 
3. Източник на финансиране: Бюджет на проект BG05M90PO001-3.002 „Центрове за заетост и социално подпомагане“ по ОП РЧР 2014-2020“, финансиран по Оперативна програма „Развитие на човешките ресурси“. 
4. Място на изпълнение на поръчката: Република България.
5.   Прогнозна стойност: Предвиденият от Възложителя максимален финансов ресурс за изпълнение на целия предмет на поръчката е 323 000 (триста двадесет и три хиляди) лв. без ДДС., разделен по позиции както следва:
5.1.1. За Позиция № 1 „Доставка на канцеларски материали“ – 300 000 /триста хиляди/ лева без ДДС, разпределени както следва:
5.1.1.1 Доставка на копирна хартия – 100 000 лева;
5.1.1.2 „Доставка на тонери и барабани за МФУ Xerox Work Centre 3615“ – 200 000 /двеста хиляди/ лева без ДДС
5.1.2. За позиция № 2 „Доставка на компютърна техника“ – 23 000 /двадесет и три хиляди/ лева без ДДС
Участник, чието ценово предложение надхвърля прогнозната стойност на поръчката или на някоя от позициите ще бъде отстранен от участие в настоящата процедура.
В стойността на поръчката се включват всички разходи, свързани с качественото изпълнение на поръчката, в описания вид и обхват.

6. Критерий за възлагане: Изпълнителят за настоящата обществена поръчка ще бъде избран въз основа на „икономически най-изгодната оферта" по критерий „най-ниска цена“.
7. Варианти: Възложителят не допуска възможност за представяне на варианти в офертите. 
8. Срок на валидност на офертите: офертите следва да бъдат със срок на валидност не по-малко от 120 (сто и двадаесет) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на офертите. С подаването на оферти се счита, че участниците се съгласяват с всички условия на възложителя, в т.ч. с определения от него срок на валидност на офертите и с проекта на договор. Възложителят кани участниците да удължат срока на валидност на офертите, когато той не е изтекъл. Когато срокът е изтекъл, възложителят кани участниците да потвърдят валидността на офертите си за определен от него нов срок. Участник, който не удължи или не потвърди срока на валидност на офертата си, се отстранява от участие. 


РАЗДЕЛ II
ОБЩИ УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА

ІI.1. ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ 

1. Участник в процедурата за възлагане на обществена поръчка може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява доставки съгласно законодателството на държавата, в която то е установено и отговаря на изискванията, поставени в обявлението на поръчката и настоящата документация. 
2. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на условията, съдържащи се в обявлението и в документацията за обществената поръчка. 
3. Участниците – юридически лица в процедурата се представляват от законните си представители или от лица, специално упълномощени за участие в процедурата, което се доказва с документ за упълномощаване (пълномощно). 
4. Участниците – обединения следва да определят партньор, който да представлява обединението за целите на обществената поръчка и да уговорят солидарна отговорност на членовете на обединението при изпълнение на обществената поръчка. 
5. Участниците могат да се позоват на капацитета на трети лица, независимо от правната връзка между тях, по отношение критериите, свързани с икономическото и финансовото състояние, техническите способности и професионалната компетентност. 
6. В процедурата за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение. 
7. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелно оферта.
8. Свързани лица не могат да бъдат самостоятелни участници в процедурата.  


ІI.2. УЧАСТИЕ НА ОБЕДИНЕНИЕ
1. В случай че Участникът участва като обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, съответствието с критериите за подбор се доказва от обединението участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.
2. Възложителят не поставя каквито и да е изисквания относно правната форма, под която Обединението ще участва в процедурата за възлагане на поръчката.
3. Когато Участникът е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, се представя учредителният акт, споразумение и/или друг приложим документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка:
· правата и задълженията на участниците в обединението;
· разпределението на отговорността между членовете на обединението;
· дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението.
4. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, следва да бъде определен и посочен партньор, който да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка.
5. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, следва да бъде уговорена солидарна отговорност на членовете на обединението при изпълнение на обществената поръчка, когато такава не е предвидена съгласно приложимото законодателство.
В случай че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка, се посочва БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата. В случай че не е регистрирано и при възлагане изпълнението на дейностите, предмет на настоящата обществена поръчка, Участникът следва да представи пред възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи, съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено, след уведомяването му за извършеното класиране и преди подписване на Договора за възлагане на настоящата обществена поръчка.
 
ІI.3. ПОДИЗПЪЛНИТЕЛИ
1. Участниците посочват в заявлението или офертата подизпълнителите и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива. В този случай те трябва да представят доказателство за поетите от подизпълнителите задължения.
2. Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основания за отстраняване от процедурата.
3.  Изпълнителите сключват договор за подизпълнение с подизпълнителите, посочени в офертата. 
4.  Възложителят изисква замяна на подизпълнител, който не отговаря на някое от условията по т. 2 поради промяна в обстоятелствата преди сключване на договора за обществена поръчка.
5. Подизпълнителите нямат право да превъзлагат една или повече от дейностите, които са включени в предмета на договора за подизпълнение.
6. Когато частта от поръчката, която се изпълнява от подизпълнител, може да бъде предадена като отделен обект на изпълнителя или на възложителя, възложителят заплаща възнаграждение за тази част на подизпълнителя.
7.  Разплащанията по т. 6 се осъществяват въз основа на искане, отправено от подизпълнителя до възложителя чрез изпълнителя, който е длъжен да го предостави на възложителя в 15-дневен срок от получаването му.
8. Към искането по т.7 изпълнителят предоставя становище, от което да е видно дали оспорва плащанията или част от тях като недължими.
9. Възложителят има право да откаже плащане по т.6, когато искането за плащане е оспорено, до момента на отстраняване на причината за отказа.
10. Независимо от възможността за използване на подизпълнители отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на изпълнителя.
11. Замяна или включване на подизпълнител по време на изпълнение на договор за обществена поръчка се допуска при необходимост, ако са изпълнени едновременно следните условия:
а) за новия подизпълнител не са налице основанията за отстраняване в процедурата;
б)  новият подизпълнител отговаря на критериите за подбор по отношение на дела и вида на дейностите, които ще изпълнява.
12. При замяна или включване на подизпълнител изпълнителят представя на възложителя копие на договора с новия подизпълнител заедно с всички документи, които доказват изпълнението на условията по т.11, в срок до три дни от неговото сключване.


ІI.4. ИЗПОЛЗВАНЕ НА КАПАЦИТЕТА НА ТРЕТИ ЛИЦА
1. Участниците могат за конкретната поръчка да се позоват на капацитета на трети лица, независимо от правната връзка между тях, по отношение на критериите, свързани с икономическото и финансовото състояние, техническите и професионалните способности.
2. По отношение на критериите, свързани с професионална компетентност и опит за изпълнение на поръчката, участниците могат да се позоват на капацитета на трети лица само ако тези лица ще участват в изпълнението на частта от поръчката, за която е необходим този капацитет.
3. Когато участникът се позовава на капацитета на трети лица, той трябва да може да докаже, че ще разполага с техните ресурси, като представи документи за поетите от третите лица задължения.
4. Третите лица трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които кандидатът или участникът се позовава на техния капацитет и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата.
5. Възложителят ще изисква от участника да замени посоченото от него трето лице, ако то не отговаря на някое от условията по ал. 4, поради промяна в обстоятелства преди сключване на договора за обществена поръчка.
6. Възложителят предвижда изискване за солидарна отговорност за изпълнението на поръчката от кандидата или участника и третото лице, чийто капацитет се използва за доказване на съответствие с критериите, свързани с икономическото и финансовото състояние.
7. Когато участник в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица, той може да докаже изпълнението на критериите за подбор с капацитета на трети лица при спазване на условията по т. 2 – 4.

II.5 ОСНОВАНИЯ ЗА ОТСТРАНЯВАНЕ. МЕРКИ ЗА НАДЕЖДНОСТ
1. Възложителят ще отстрани от участие всеки участник, за когото е налице обстоятелство по чл. 54, ал. 1 и чл. 55, ал. 1, т. 1, 3 и 5 от ЗОП, а именно: 
1.1  е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 108а, чл. 159а – 159г, чл. 172, чл. 192а, чл. 194 – 217, чл. 219 – 252, чл. 253 – 260, чл. 301 – 307, чл. 321, 321а и чл. 352 – 353е от Наказателния кодекс;
1.2.  е осъден с влязла в сила присъда за престъпление, аналогично на тези по т. 1, в друга държава членка или трета страна;
1.3.  има задължения за данъци и задължителни осигурителни вноски по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс и лихвите по тях към държавата или към общината по седалището на възложителя и на участника, или аналогични задължения съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, доказани с влязъл в сила акт на компетентен орган.
1.4. е налице неравнопоставеност в случаите по чл. 44, ал. 5;
1.5. е установено, че:
а) е представил документ с невярно съдържание, свързан с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;
б) не е предоставил изискваща се информация, свързана с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;
1.6.  е установено с влязло в сила наказателно постановление или съдебно решение, нарушение на чл. 61, ал. 1, чл. 62, ал. 1 или 3, чл. 63, ал. 1 или 2, чл. 118, чл. 128, чл. 228, ал. 3, чл. 245 и чл. 301 – 305 от Кодекса на труда или чл. 13, ал. 1 от Закона за трудовата миграция и трудовата мобилност или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен;
1.7. е налице конфликт на интереси, който не може да бъде отстранен.
1.8. е обявен в несъстоятелност или е в производство по несъстоятелност, или е в процедура по ликвидация, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл.740 от Търговския закон, или е преустановил дейността си, а в случай че участникът е чуждестранно лице - се намира в подобно положение, произтичащо от сходна процедура, съгласно законодателството на държавата, в която е установен, освен ако се докаже, че участникът не е преустановил дейността си и е в състояние да изпълни поръчката, съгласно приложимите национални правила за продължаване  на стопанската дейност в държавата, в която е установен;
1.9. е сключил споразумение с други лица с цел нарушаване на конкуренцията, когато нарушението е установено с акт на компетентен орган;
1.10. е опитал да:
а) повлияе на вземането на решение от страна на възложителя, свързано с отстраняването, подбора или възлагането, включително чрез предоставяне на невярна или заблуждаваща информация, или
б) получи информация, която може да му даде неоснователно предимство в процедурата за възлагане на обществената поръчка;
2. Възложителят ще отстрани от участие всеки участник, който:
2.1. участник, който не отговаря на поставените критерии за подбор или не изпълни друго условие, посочено в обявлението за обществена поръчка, поканата за потвърждаване на интерес или в покана за участие в преговори, или в документацията;
2.2 участник, който е представил оферта, която не отговаря на:
а)  предварително обявените условия за изпълнение на поръчката;
б) правила и изисквания, свързани с опазване на околната среда, социалното и трудовото право, приложими колективни споразумения и/или разпоредби на международното екологично, социално и трудово право, които са изброени в приложение № 10 към чл.115 от ЗОП;
2.3. участник, който не е представил в срок обосновката по чл. 72, ал. 1 или чиято оферта не е приета съгласно чл. 72, ал. 3 – 5;
2.4. участници, които са свързани лица;
2.5. участник, подал заявление за участие или оферта, които не отговарят на условията за представяне, включително за форма, начин и срок.
 2.5.  няма право да участва в обществени поръчки на основание чл. 3, т. 8 във връзка с чл. 5, ал. 1, т. 3 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици, освен когато не са налице условията по чл. 4 от закона;
2.6. подлежи на отстраняване на основание чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество (ЗПКОНПИ);
2.7. Участник, който не удължи или не потвърди срока на валидност на офертата  .
		3. Възложителят ще отстрани всеки участник, за когото не може да бъде извършена идентификация на клиента, чрез регламентираните в Закона за мерките срещу изпирането на пари (ЗМИП) способи, включително когато клиентът е юридическо лице - на физическите лица, които са негови действителни собственици[footnoteRef:1], по смисъла на §2, ал. 1 от ДР на ЗМИП, както и ако не са декларирани обстоятелствата по чл. 59, ал. 1, т. 3 от ЗМИП. [1: “Действителен собственик” е физическо лице или физически лица, което/които в крайна сметка притежават или контролират юридическо лице или друго правно образувание, и/или физическо лице или физически лица, от чието име и/или за чиято сметка се осъществява дадена операция, сделка или дейност, и които отговарят най-малко на някое от следните условия:
- По отношение на корпоративните юридически лица и други правни образувания действителен собственик е лицето, което пряко или косвено притежава достатъчен процент от акциите, дяловете или правата на глас в това юридическо лице или друго правно образувание, включително посредством държане на акции на приносител, или посредством контрол чрез други средства, с изключение на случаите на дружество, чиито акции се търгуват на регулиран пазар, което се подчинява на изискванията за оповестяване в съответствие с правото на Европейския съюз или на еквивалентни международни стандарти, осигуряващи адекватна степен на прозрачност по отношение на собствеността.
Индикация за пряко притежаване е налице, когато физическо лице/лица притежава акционерно или дялово участие най-малко 25 на сто от юридическо лице или друго правно образувание.
Индикация за косвено притежаване е налице, когато най-малко 25 на сто от акционерното или дяловото участие в юридическо лице или друго правно образувание принадлежи на юридическо лице или друго правно образувание, което е под контрола на едно и също физическо лице или физически лица, или на множество юридически лица и/или правни образувания, които в крайна сметка са под контрола на едно и също физическо лице/лица.] 

4. Отстранява се и участник в процедурата - обединение от физически и/или юридически лица, когато за член на обединението е налице някое от посочените по т. 1.1 - 1.10 по-горе основания за отстраняване;
5. Основанията за отстраняване по т. 1.1 и 1.2 се прилагат до изтичане на пет години от влизането в сила на присъдата, освен ако в нея е посочен друг срок, а тези по т. 1.5, б. “а”, т. 1.6, 1.9 и 1.10 - три години от датата на настъпване на обстоятелствата, освен ако в акта, с който е установено обстоятелството, е посочен друг срок.
6. Основанията по т. 1.1, 1.2, 1.7 и 1.10 се отнасят за лицата, които представляват участника и за членовете на неговите управителни и надзорни органи съгласно регистъра, в който е вписан участникът, ако има такъв, или документите, удостоверяващи правосубектността му, съгласно чл. 40 от ППЗОП. Когато в състава на тези органи участва юридическо лице, основанията се отнасят за физическите лица, които го представляват съгласно регистъра, в който е вписано юридическото лице, ако има такъв, или документите, удостоверяващи правосубектността му. Когато участникът, или юридическо лице в състава на негов контролен или управителен орган се представлява от физическо лице по пълномощие, основанията по т. 1.1, 1.2, 1.7 и 1.10 се отнасят и за това физическо лице.
7. Изискванията по т.1.3 не се прилага, когато размерът на неплатените дължими данъци или социалноосигурителни вноски е до 1 на сто от сумата на годишния общ оборот за последната приключена финансова година, но не повече от 50 000 лв.
8. При подаване на оферта се декларира липсата на основанията за отстраняване в част ІІІ от еЕЕДОП, като предоставя съответната информация, изисквана от възложителя, и посочва националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, са длъжни да предоставят информация. 
9. Участниците са длъжни да уведомят писмено Възложителя в 3-дневен срок от настъпване на някое от обстоятелствата, посочени в чл. 54, ал. 1, чл. 101, ал. 11 и посочените в обявлението основания по чл. 55, ал. 1 от ЗОП. Новонастъпилите обстоятелства се вземат предвид от комисията при изготвяне на документите по чл. 106, ал. 1 от ЗОП.
		10. Участник, за когото са налице основания по чл. 54, ал. 1 от ЗОП и посочените в настоящата документация основания по чл. 55, ал. 1, т. 1, 3 и т. 5 от ЗОП, има право да представи доказателства, че е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност, въпреки наличието на съответното основание за отстраняване. За тази цел участникът може да докаже, че:
a) е погасил задълженията си по чл. 54, ал. 1, т. 3 от ЗОП, включително начислените лихви и/или глоби или че те са разсрочени, отсрочени или обезпечени; 
б) е платил или е в процес на изплащане на дължимо обезщетение за всички вреди, настъпили в резултат от извършеното от него престъпление или нарушение; 
в) е изяснил изчерпателно фактите и обстоятелствата, като активно е съдействал на компетентните органи, и е изпълнил конкретни предписания, технически, организационни и кадрови мерки, чрез които да се предотвратят нови престъпления или нарушения. 
г) е платил изцяло дължимото вземане по чл. 128, чл. 228, ал. 3 или чл. 245 от Кодекса на труда.
11. Възложителят ще прецени предприетите от участника мерки, като вземе предвид тежестта и конкретните обстоятелства, свързани с престъплението или нарушението. Когато приеме, че предприетите от участника мерки са достатъчни, за да се гарантира неговата надеждност, Възложителят няма да го отстрани от процедурата. 
Мотивите за приемане или отхвърляне на предприетите мерки и представените доказателства се посочват в решението за класиране или прекратяване на процедурата, в зависимост от вида и етапа, на който се намира процедурата.



ІI.6. СПАЗВАНЕ НА ПРИЛОЖИМИ НОРМИ

При изпълнението на поръчката изпълнителят е длъжен да спазва всички приложими нормативни актове, разпоредби, стандарти и други изисквания, свързани с предмета на поръчката, и в частност, всички приложими правила и изисквания, свързани с опазване на околната среда, социалното и трудовото право, приложими колективни споразумения и/или разпоредби на международното екологично, социално и трудово право, съгласно Приложение № 10 към чл.115 от ЗОП.
Участниците могат да получат необходимата информация за задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда, закрила на заетостта и условията на труд, които са в сила в Република България и относими към предмета на поръчката, както следва:
· Относно задълженията, свързани с данъци и осигуровки:
Национална агенция по приходите:
Информационен телефон на НАП - 0700 18 700; интернет адрес: http://www.nap.bg/
· Относно задълженията, свързани с опазване на околната среда:
Министерство на околната среда и водите
Информационен център на МОСВ: 1000 София, ул. "У. Гладстон" № 67,
работи за посетители всеки работен ден от 14 до 17 ч.
Телефон: 02/ 940 6331
Интернет адрес: http://www3.moew.government.bg/  
· Относно задълженията, свързани със закрила на заетостта и условията на труд:
Министерство на труда и социалната политика:
Интернет адрес: https://www.mlsp.government.bg/ 
София 1051, ул. Триадица №2 
Телефон: 02/ 8119 443



II.7. УКАЗАНИЯ ЗА ПРЕДСТАВЯНЕ НА ИНФОРМАЦИЯТА В ЕЕДОП
А) Общи изисквания
1. Всеки участник декларира лично състояние, липсата на основанията за отстраняване и съответствието с критериите за подбор чрез представяне на Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП), съгласно чл. 67 от ЗОП (Образец №1 към документацията за обществената поръчка) и указанията в настоящата документация.
2. В ЕЕДОП се предоставя съответната информация, изисквана от Възложителя, като в документа се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, са длъжни да предоставят информация. 
3. Участник, който участва самостоятелно в обществената поръчка и не използва капацитета на трети лица и подизпълнители, за да изпълни критериите за подбор, попълва и представя един ЕЕДОП. В случай на различие в декларираните обстоятелства, свързани с личното състояние или при необходимост от защита на личните данни, се попълва отделен ЕЕДОП за всяко или за някое от лицата.
4. Съгласно чл. 67, ал. 2 от ЗОП, когато участникът е посочил, че ще използва капацитета на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор или че ще използва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделен ЕЕДОП, който съдържа описаната информация. Третите лица трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния капацитет и за тях не следва да са налице основанията за отстраняване от процедурата. Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела на поръчката, който ще изпълняват, и за тях не следва да са налице основания за отстраняване от процедурата.
5. Лицата, представляващи всеки стопански субект (участник, подизпълнител, трето лице, член на обединение), от които се попълва и представя ЕЕДОП са изброени в чл. 40 от ППЗОП. Когато изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 и чл. 55, ал. 1, т. 5 от ЗОП се отнасят за повече от едно лице, всички лица подписват с квалифициран електронен подпис един и същ ЕЕДОП. Когато е налице необходимост от защита на личните данни или при различие в обстоятелствата, свързани с личното състояние, информацията относно изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 и чл. 55, ал. 1, т. 5 ЗОП се попълва в отделен ЕЕДОП за всяко лице или за някои от лицата. 
6. Когато се подава повече от един ЕЕДОП, обстоятелствата, свързани с критериите за подбор, се съдържат само в ЕЕДОП, подписан с квалифициран електронен подпис от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект (участник, подизпълнител, трето лице, член на обединение). 
7. Информацията относно наличието или липса на обстоятелства по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮПДРКТЛТДС), както и за обстоятелствата по чл. 101, ал. 11 от ЗОП и по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобито имущество се декларират от участниците в част III, раздел Г на ЕЕДОП. 
8. В част III, раздел “Г” на Единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) участниците декларират информация, свързана със специфични национални основания за изключване (отстраняване) като:
· осъждания за престъпления по чл. по чл. 108а, чл. 159а – 159г, чл. 172, чл. 192а, чл. 194 – 217, чл. 219 – 252, чл. 253 – 260, чл. 301 – 307, чл. 321, 321а и чл. 352 – 353е от Наказателния кодекс (чл. 54, ал. 1, т. 1 от ЗОП); Посочва се информация за престъпления, аналогични с описаните, когато лицата са осъдени в друга държава.
· нарушение на чл. 61, ал. 1, чл. 62, ал. 1 или 3, чл. 63, ал. 1 или 2, чл. 118, чл. 128, чл. 228, ал. 3, чл. 245 и чл. 301 – 305 от Кодекса на труда или чл. 13, ал. 1 от Закона за трудовата миграция и трудовата мобилност или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен (чл. 54, ал. 1, т. 6 от ЗОП);
· свързаност по смисъла на § 2, т. 44 от ДР на ЗОП между участниците в обществената поръчка (чл. 107, т. 4 от ЗОП).
9. За целите на извършване на идентификацията на участниците, включително на действителния собственик на участник - юридическо лице (член на обединение-участник, който е юридическо лице), в офертата на участника следва да бъде представена информацията, както следва:
· При участници/членове на обединение - юридически лица: информацията и документите по чл. 54, ал. 1 и 2 от ЗМИП. Когато е посочен ЕИК, съгласно чл. 23, ал. 4 от ЗТР, и чрез публикуваните по партидата на съответното юридическо лице данни и документи може да бъде изведена необходимата информация за целите на идентификацията, не е необходимо представянето на документите по чл. 54 от ЗМИП. В случай че идентификацията на действителния собственик на юридическото лице, за целите на ЗМИП, не може да бъде извършена чрез вписаните в Търговския регистър към Агенция по вписванията данни и липсва възможност за представяне на документите по чл. 54 от ЗМИП, към офертата следва да бъде подадена декларация по образец № 2, съгласно чл. 59, ал. 1, т. 3 от ЗМИП (приложение към документацията на обществената поръчка). 

Б) Предоставяне на ЕЕДОП в електронен вид
1. Съгласно чл. 67, ал. 4 от Закона за обществените поръчки (ЗОП) във връзка с § 29, т. 5, б. “а” от Преходните и заключителни разпоредби на ЗОП, в настоящата процедура ЕЕДОП се представя задължително в електронен вид (е-ЕЕДОП) по образец, утвърден с акт на Европейската комисия, чрез Системата за попълване и повторно използване на ЕЕДОП. Достъпът до информационната система за е-ЕЕДОП може да се осъществи чрез Портала на обществени поръчки, секция РОП и е-услуги/Електронни услуги на Европейската комисия, както и директно на адрес https://espd.eop.bg/espd-web/filter?lang=bg .
2. Възложителят предоставя образец на ЕЕДОП във формат съставен чрез използване на осигурената от Европейската комисия информационна система е-ЕЕДОП в електронен вариант. Генерираните файлове (espd-request) се предоставят на заинтересованите лица по електронен път с останалата документация на обществената поръчка в профила на купувача на интернет адрес: http://profile.mlsp.government.bg/1abf66b57fdfcc46b5a5fcdf6cecd1b3,. Електронният вариант на ЕЕДОП следва да бъде изтеглен от профила на купувача и попълнен от участниците чрез системата за е-ЕЕДОП, която е достъпна чрез Портала за обществени поръчки, секция РОП и е-услуги/Електронни услуги на Европейската комисия, както и директно на адрес: https://espd.eop.bg/espd-web/filter?lang=bg. Участникът зарежда в системата получения XML файл, попълва необходимите данни, запазва го в два формата (espd-response.xml и espd-response.pdf), след което ЕЕДОП в електронен вид следва да бъде цифрово подписан с квалифициран електронен подпис от съответните лица.  
Системата за е-ЕЕДОП е онлайн приложение и не може да съхранява данни, предвид което е-ЕЕДОП в PDF или XML формат винаги трябва да се запазва и да се съхранява локално на компютъра на потребителя. 
[bookmark: _Hlk530055910]ЕЕДОП в електронен вид следва да бъде цифрово подписан с квалифициран електронен подпис от съответните лица. Цифрово подписаният ЕЕДОП в електронен вид и espd-response.xml се прилагат на подходящ оптичен носител (надписан с наименованието на участника) към пакета документи за участие в процедурата. Форматът, в който се предоставя документът не следва да позволява редактиране на неговото съдържание.
Важно! При предоставянето на е-ЕЕДОП с електронен подпис, следва да бъде подписана версия в PDF формат.
Друга възможност за предоставяне е чрез осигурен достъп по електронен път до изготвения и подписан електронно (с квалифициран електронен подпис) ЕЕДОП. В този случай документът следва да е снабден задължително с т.нар. времеви печат, който да удостоверява, че ЕЕДОП е подписан и качен на интернет адреса, към който се препраща, преди крайния срок за получаване на офертите.
В случаите, когато ЕЕДОП е качен на интернет адрес, участниците следва да представят оптичен носител, съдържащ интернет адреса/адреси, към който се препраща. 
3. Възложителят приема е-ЕЕДОП само по някои от следните начини:
[bookmark: _Hlk530056657]а) приложен на подходящ електронен носител към пакета документи за участие в процедурата;
б) предоставен чрез осигурен достъп по електронен път до изготвения и подписан електронно ЕЕДОП.
Важно! При избран начин по буква “б” като приложение към документацията следва да бъде представен документ - декларация, в която да се посочи адресът, на който е осигурен достъп до е-ЕЕДОП.
4. Възложителят приема е-ЕЕДОП при следния условия:
а) документът да е в нередактируем формат;
б) документът следва да е подписан с валиден квалифициран електронен подпис със средства на съответния софтуерен продукт, поддържащ дадения формат;
в) файлът, съдържащ документът да не е заразен с вируси, както и не трябва да съдържа макроси или изпълним програмен код;
г) документът следва да съдържа прав (некриптиран) текст.
5. еЕЕДОП се представя за участника, а когато е приложимо - за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице, за всеки подизпълнител и за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на поръчката.
6. Подаването на еЕЕДОП за всеки подизпълнител и за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на поръчката се счита за съгласие за участие в процедурата.
В случай че участникът не разполага с електронен подпис, ЕЕДОП трябва да се разпечата като PDF документ и да се подпише на ръка, след което да се приложи на подходящ оптичен носител към пакета документи за участие в процедурата.
Информация относно предоставянето на Единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) в електронен вид - еЕЕДОП се съдържа и в Методическо указание на Агенцията по обществени поръчки изх. № МУ-4 от 02.03.2018 г., което може да се намери на електронен адрес: http://www.aop.bg/fckedit2/user/File/bg/practika/MU4_2018.pdf.



РАЗДЕЛ III
ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ

[bookmark: bookmark4]
I. Изисквания за изпълнение на Позиция № 1 „Доставка на канцеларски материали“:
А. Изисквания към копирната хартия 
	1. Предлаганата от участника копирна копирна хартия следва да бъде нова и неупотребявана, да бъде произведена от качествени материали, осигуряващи нормална и безпроблемна експлоатация за периода на ползването й, да бъде пакетирана по 500 л. в пакет.
2. Рециклираната копирна хартия трябва да е произведена изцяло от възстановени хартиени влакна (включват както рециклирани влакна от отпадъци след потреблението, така и рециклирани преди потреблението влакна - от фабрики за хартия, познати още като технологичен отпадък. 
3. Рециклираната копирна хартия трябва да е избелена изцяло без хлор (TCF) или поне без свободен хлор (ECF). 
Съответствието с поставените изисквания по т. 2 и т. 3 може да бъде доказано чрез наличие на екомаркировка тип І (знак за екомаркировка на базата на множество критерии) на продукта (напр.: EU EcoLabel, Blue Angel и др.) или други доказателствени средства (техническа документация на производителя, писмо от производител или протокол от изпитване от признат орган.)
4. Рециклираната фотокопирна хартия трябва да отговаря на следните минимални технически характеристики:
	[bookmark: OLE_LINK58][bookmark: OLE_LINK59] Хартия за копиране 100% РЕЦИКЛИРАНА

	Показател
	Стандарти
	Изискване

	Формат
	
	А4

	Маса на единица площ /g/m2                         
	[bookmark: OLE_LINK49][bookmark: OLE_LINK50][bookmark: OLE_LINK51]БДС EN ISO 536:2012
	[bookmark: OLE_LINK80][bookmark: OLE_LINK81][bookmark: OLE_LINK82]80 ± 1,5 g/m2

	[bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK13][bookmark: OLE_LINK47][bookmark: OLE_LINK48][bookmark: OLE_LINK77][bookmark: _Hlk417312236][bookmark: OLE_LINK52][bookmark: OLE_LINK53][bookmark: OLE_LINK54]CIE Белота             D65/10(+UV)                        
	[bookmark: OLE_LINK55][bookmark: OLE_LINK56][bookmark: OLE_LINK57][bookmark: OLE_LINK10][bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK12]БДС ISO 11475:2004
	Min. 87

	Непрозрачност %                  
	БДС ISO 2471:2012
	Min. 90 %

	Съдържание на влага %      
	БДС EN ISO 287:2009
	Mах. 5.2 %

	Дебелина /микрометри/        
	БДС EN ISO 534:2012
	Min.103    

	[bookmark: OLE_LINK41][bookmark: OLE_LINK42][bookmark: _Hlk417477737]ISO Степен на белота (Яркост) 
	ISO 2470-1 2009
	Min. 70%

	Грапавост ml/min                
	БДС 17367:1995
	Средно от двете страни 200 ± 30 






С









Съответствието с поставените изисквания по т.4  следва да бъде доказано с:
Протокол от изпитване за съответните показатели на предлаганата рециклирана хартия, издаден от „Института по целулоза и хартия” АД, или от друга независима сертифицирана лаборатория,  не по-рано от 2 месеца от датата на подаване на офертата (представя се заверено от участника копие от протокола). В случай, че участникът е чуждестранно физическо или юридическо лице, той трябва да притежава и представи в официален превод копие от аналогичен протокол, издаден от компетентен орган в държавата, в която участникът е установен;
Сертификатите и документите да имат превод на български език и да са валидни към датата на провеждане на процедурата;
Забeлежка: В случай на разминаване между декларираните в офертата характеристики на хартията и данните в протокола, Оценителната комисия приема за валидни данните от Протокола за изпитване, издаден от „Института по целулоза и хартия” АД или друга независима сертифицирана лаборатория.
Когато резултатите от протокола за изпитване не съответстват на изискванията на възложителя, залегнали в техническата спецификация, комисията предлага участника за отстраняване.
5. Количество 24 090 пакета
6. Максимално прогнозна стойност за доставка на копирна хартия 100 000 /сто хиляди/ лева без ДДС 
7. Срок на доставка: До 30 дни след заявка на възложителя 
8. Място на доставка:  

	
	място на доставка
	Хартия пакети 500 л., брой

	1
	Бургас
	1320

	2
	Благоевград
	660

	3
	Велико Търново
	1320

	4
	Видин
	660

	5
	Монтана
	1320

	6
	Враца
	1320

	7
	Габрово
	660

	8
	Кюстендил
	990

	9
	Кърджали
	660

	10
	Ловеч
	990

	11
	Пазарджик
	660

	12
	Пловдив
	1650

	13
	Сливен
	660

	14
	Смолян
	1320

	15
	Силистра
	660

	16
	Стара Загора
	1320

	17
	София
	3300

	18
	Хасково
	990

	19
	Русе
	990

	20
	Шумен
	1980

	21
	Търговище
	660

	
	Общо брой:
	24 090




[bookmark: OLE_LINK95]Б. Доставка на тонери и барабани за МФУ Xerox Work Centre 3615

Изисквания към тонер касетите

1. Xerox  - Тонер касета с черен тонер с продуктов № 106R02732, за 25 300 копия
2. Количество 365 броя 
3. Предлаганият консуматив следва трябва да бъде за МФУ Xerox Work Centre 3615, да бъде оригинален, нерециклиран и за посочения брой копия в оригинални запечатани опаковки.
	Под „оригиналeн” консуматив се разбира такъв, които е нов, неупотребяван и е произведен от производителя на съответната търговска марка принтер или от оторизирани от него лица и при използването, на които се запазва гаранцията на техниката предоставена от производителя. Участникът следва да представи писмо от производителя или от оторизирани от него лица, че предлагания в настоящата обществана поръчка, консуматив е оригинален.

4. Гаранционният срок на тонер касетата трябва да бъде най-малко 12 /дванадесет/ месеца.	
	За всеки предлаганият оригинален консуматив участникът трябва да може да представи при доставката, в случай че това бъде изисквано от Възложителя, сертификат за произход, сертификат за качество и документи доказващи, че доставеният артикул е оригинален.

 Изисквания към барабаните 

1. Xerox  - Барабан с продуктов № 113R00773, за 85 000 копия
2. Количество 146 броя 
3. Предлаганият консуматив следва трябва да бъде за МФУ Xerox Work Centre 3615, да бъде оригинален, нерециклиран и за посочения брой копия в оригинални запечатани опаковки.
	Под „оригиналeн” консуматив се разбира такъв, които е нов, неупотребяван и е произведен от производителя на съответната търговска марка принтер или от оторизирани от него лица и при използването, на които се запазва гаранцията на техниката предоставена от производителя. Участникът следва да представи писмо от производителя или от оторизирани от него лица, че предлагания в настоящата обществана поръчка, консуматив е оригинален.

4. Гаранционният срок на барабана трябва да бъде най-малко 12 /дванадесет/ месеца.	
	За всеки предлаганият оригинален консуматив участникът трябва да може да представи при доставката, в случай че това бъде изисквано от Възложителя, сертификат за произход, сертификат за качество и документи доказващи, че доставеният артикул е оригинален.

5. Максимално прогнозна стойност за доставка на тонери и барабани за МФУ Xerox Work Centre 3615 – 200 000 /двеста хиляди/ лева без ДДС
IV. Място и срок на доставка:
7. Срок на доставка: До 30 дни след заявка на възложителя
8. Място на доставка: 
	
	място на доставка
	Тонери брой
	
Барабани
брой

	1
	Бургас
	20
	8

	2
	Благоевград
	10
	4

	3
	Велико Търново
	20
	8

	4
	Видин
	10
	4

	5
	Монтана
	20
	8

	6
	Враца
	20
	8

	7
	Габрово
	10
	4

	8
	Кюстендил
	15
	6

	9
	Кърджали
	10
	4

	10
	Ловеч
	15
	6

	11
	Пазарджик
	10
	4

	12
	Пловдив
	25
	10

	13
	Сливен
	10
	4

	14
	Смолян
	20
	8

	15
	Силистра
	10
	4

	16
	Стара Загора
	20
	8

	17
	София
	50
	20

	18
	Хасково
	15
	6

	19
	Русе
	15
	6

	20
	Шумен
	30
	12

	21
	Търговище
	10
	4

	
	Общо брой:
	365
	146




II. Изисквания за изпълнение на позиция № 2 „Доставка на компютърна техтника“
1. ПРЕДМЕТ НА ПОРЪЧКАТА 

Предмет на поръчката представлява доставка на компютърна техника, подробно описани в т. 4 от настоящата Техническа спецификация.

	       №
	Наименование
	Брой

	1. 
	Преносими компютри
	17


2. ОБЩИ ТЕХНИЧЕСКИ ИЗИСКВАНИЯ
Предлаганата компютърна техника трябва да бъде:
а. Нови, неупотребявани, с оригинални компоненти от производителя и с посочени продуктови номера;
б. Да предлагат висока надеждност; 
в. Предлаганата техника да съответства на изискванията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и техническата спецификация и да е в текущата продуктова листа на производителя;
г. Предлаганата техника да е с осигурено гаранционно сервизно обслужване в оторизиран от производителя сервиз, което се доказва при доставката с документ от производителя и/или с възможност за проверка в електронна система на производителя, потвърждаващ срока и условията на гаранционната поддръжка за всеки един от доставените преносими компютри с конкретните серийни номера.

3. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА КЪМ ИЗБРАНИЯ ИЗПЪЛНИТЕЛ:

1. Да достави, монтира, тества и въведе в експлоатация компютърната техника.  
2. Да предостави технически носител с всички необходими драйвъри за предложената операционна система за нормалното функциониране на предлаганата техника.
3. Да осигури сервизно обслужване в оторизиран сервиз, в рамките на гаранционния срок, считано от подписване на окончателния протокол за доставка, монтаж, тестване и въвеждане в експлоатация на техниката.
4. Гаранционното сервизно обслужване да включва разходи за труд и резервни части.
5. В случай на невъзможност повредата на дефектиралата гаранционна стока да бъде отстранена в срок до 3 дни от предаването и в оторизиран сервиз, същата следва да бъде заменена с друга за временно ползване.
6. Да осигури за своя сметка товаро-разтоварните дейности и транспорта по доставката до мястото на изпълнение на поръчката.
7. Захранването на предлаганата техника трябва да бъде 220-240 V AC, 50 Hz, европейски стандарт на кабели и конектори.
8. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да предявява рекламации пред ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за: 
а) количество и некомплектност на стоките или техническата документация (явни недостатъци); 
- при доставяне на стоки не от договорения вид, посочен в техническата спецификация; 
б) качество (скрити недостатъци): 
- при констатиране на дефекти при употреба на стоките. 
в) Рекламации за явни недостатъци на стоките се правят от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в момента на предаването им, за което се съставя протокол, подписан и от двете страни. 
г) При рекламация за явни недостатъци ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен в десет дневен срок от получаване на рекламацията за своя сметка и риск да достави на мястото на доставяне количеството липсващи в доставката некомплектни/несъответстващи договорени стоки. 
д) Рекламации за скрити недостатъци се правят през целия срок на гаранционното обслужване на доставените стоки.
е) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е длъжен да уведоми писмено ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за установените дефекти чрез изпращане на сервизна заявка;
ж) В сервизната заявка се посочва номера на договора, точното количество на стоките с техния партиден номер, основанието за рекламация и конкретното искане на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. 
з) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен в десет-дневен срок от получаване на рекламация за скрити недостатъци  да замени доставените дефектни стоки за своя сметка и риск, в случай, че установения недостатък не може да бъде отстранен от оторизиран сервиз.
и) Стоките, обект на рекламация, се съхраняват от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ до уреждане на рекламациите. 
4. УСЛОВИЯ ПО ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОСТАВКАТА 
1. Определеният за изпълнител участник се задължава да достави, тества и въведе в експлоатация техниката в сградата на МТСП, гр. София 1051, ул. „Триадица“ № 2. 
2. Срокът за доставка, монтаж, тестване и въвеждане в експлоатация на техниката е до 45 (четиридесет и пет) календарни дни, считано от датата на подписване на договора за възлагане на обществената поръчка между ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.
3. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ и ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ определят лица за контакт, които координират качественото и своевременно изпълнение на договора за обществена поръчка. Доставката, монтажът, тестването и въвеждането в експлоатация се приема от определените от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ лица с подписване на приемо-предавателни протоколи. 

	
	Преносими компютри – 17 /седемнадесет/ броя

	Параметър
	Минимални технически изисквания

	Процесор
	Минимален брой на физически ядра 4, логически нишки мин. 8,  минимална пикова честота 3.6 GHz, мин. 4MB кеш памет

	Оперативна памет (RAM)
	Минимален размер 8 GB, Тип DDR4, с възможност за разширяване до минимум 16 GB

	Твърд Диск
	Минимум 512GB SSD PCIe NVMe 


	Размер на видима част на дисплея
	Минимум 15.6 инча, матов (anti-glare)

	Разделителна способност на дисплея
	Минимум FHD 1920x1080

	Портове
	Вградени минимум 2x USB 3.0 порта, 1x USB 2.0, 1х USB Type-C, 1x  RJ45 мрежов порт, 1х комбиниран за микрофон/ слушалки порт;  1x HDMI, Слот за SD карти памет

	Графичен контролер
	Вграден 

	Мрежов интерфейс
	Вградени, 10/100/1000 Mbps, безжичен 802.11 a/b/g/n/ac, Bluetooth 4.2

	Аудио контролер
	Вграден HD аудио контролер

	Говорител
	Вграден

	Оптично устройство
	Без

	Уеб камера
	Вградена, HD

	Сигурност 
	TPM 2.0 от производителя на оборудването

	Батерия
	осигуряваща минимум 10ч. автономна работа, мин. 3-клетъчна, мин. 45 Wh

	Тегло
	максимум. 2,000 кг.

	Клавиатура
	БДС

	Мишка
	USB свързване, от производителя на преносимия компютър

	Стандарти
	СЕ, Energy Star, Съвместимост с Windows 10, за които да се представят съответните документи

	Операционна система
	Инсталирана операционна система Windows 10 Professional OEM

	Аксесоари
	Чанта с подходящ размер от производителя на преносимия компютър

	Оторизации
	Документи доказващи съответствието с техническите изисквания на Възложителя. Поименна оторизация от производителя на оборудването

	Гаранция 
	Минимум 36 месеца, доказани с парт. номер. Възможност за проверка на сайта на производителя.

	 
	• Предложеното оборудване трябва да е ново, неупотребявано, с оригинални компоненти от един производител;
• Предложеното оборудване  да фигурира в актуалната производствена листа на съответния производител, което да бъде видно от официалния уеб сайт на производителя;


 
Максимално прогнозна стойност за Позиция № 2: 23 000 /двадесет и три хиляди/ лева без ДДС

РАЗДЕЛ IV
КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР

Участниците в настоящата процедура трябва да отговарят на следните минимални  изисквания:

1. Годност (правоспособност) за упражняване на професионална дейност  на участниците:
Възложителят не поставя изисквания за годност (правоспособност) за упражняване на професионална дейност  на участниците

2. Икономическо и финансово състояние  
Възложителят не поставя изисквания за икономическо и финансово състояние на участниците

3. Технически и професионални способности на участниците:

3.1.1. През последните три години, считано от датата на подаване на офертата участникът трябва да е изпълнил успешно минимум една дейност, идентична или сходна с предмета на настоящата поръчка. 
· Под дейност, идентична или сходна с предмета на настоящата поръчка следва да се разбира доставка на канцеларски материали за позиция № 1;
· Под дейност, идентична или сходна с предмета на настоящата поръчка следва да се разбира доставка на компютърна техника за позиция № 2; 
· Под „изпълнил” се разбират такива дейности, които са приключили успешно до датата на подаване на офертата. 
Документ, с което се доказва	
Участникът попълва поле 1 а) от раздел В: Технически и професионални способности в Част IV: Критерии за подбор от Единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП).
Поставеното изискване се доказва с документи по чл. 64, ал. 1, т. 2 от ЗОП – списък на доставките, идентични или сходни с предмета на поръчката, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с документи, които доказват извършената доставка
При подаване на офертата участниците попълват  съответния раздел в ЕЕДОП.




РАЗДЕЛ V
ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА. УКАЗАНИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕ НА ОФЕРТАТА.
  ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТАТА

1. Документацията по настоящата обществена поръчка е налична и се предоставя безплатно в профила на купувача на Министерство на труда и социалната политика: http://profile.mlsp.government.bg/1abf66b57fdfcc46b5a5fcdf6cecd1b3
2. До 10 дни преди изтичането на срока за получаване на офертите всеки участник може да поиска писмено от Възложителя разяснения по документацията за участие. В 4-дневен срок от постъпване на искането Възложителят предоставя разясненията, като ги публикува в профила на купувача на Министерство на труда и социалната политика, без да отбелязва в отговора лицето, направило запитването. Разясненията стават неразделна част от документацията за участие.
В случай че от публикуването на разясненията от Възложителя до крайния срок за получаване на оферти остават по-малко от 6 дни, Възложителят удължава срока за получаване на оферти.
Възложителят не предоставя разяснения, ако искането е постъпило след десетдневния срок по т. 2.
3. Възложителят може, по собствена инициатива или по искане на заинтересовано лице, еднократно да направи промени в обявлението, с което се оповестява откриването на процедурата, в документацията за обществената поръчка. Заинтересованите лица могат да правят предложения за промени в документите в 10-дневен срок от публикуването на обявлението в РОП, с което се оповестява откриването на процедурата.
Възложителят изпраща за публикуване в РОП обявлението за изменение или допълнителна информация и решението, с което то се одобрява, в 14-дневен срок от публикуването в РОП на обявлението, с което се оповестява откриването на процедурата. Решението и променените документи се публикуват в профила на купувача в първия работен ден, следващ деня на изпращането им в РОП. След изтичането на четиринадесет дневния срок, възложителят може да публикува многократно обявления за изменение или допълнителна информация за промени в условията на процедурата, само когато удължава обявените срокове.
Възложителят удължава сроковете за получаване на оферти, когато:
· в случаите по т. 3 са внесени съществени изменения в условията по обявената поръчка, които налагат промяна в офертите на участниците;
· са поискани своевременно разяснения по условията на процедурата и те не могат да бъдат представени в срока по чл. 33, ал. 2 от ЗОП.
4. При изготвяне на офертата участникът трябва да се придържа точно към условията, обявени от Възложителя.
5. Участникът трябва да проучи всички указания, образци, условия в документацията. Невъзможността да предостави цялата информация, изисквана в документацията или представянето на оферта, неотговаряща на изискванията на Възложителя, посочени в документацията, е риск за участника и може да доведе до отстраняване му.
6. Офертата следва да отговаря на изискванията, посочени в обявлението за откриване на процедурата, настоящите указания и трябва да бъде оформена по приложените към документацията образци на приложения. Условията в образците от документацията за участие са задължителни за участниците и не могат да бъдат променяни от тях.
7. Офертата на участника и всички приложени към нея документи и информация следва да бъдат представени на български език, а в случай че документите са на чужд език - с превод на български език.
8. Офертата на участника и всички приложени към нея документи и информация по образец на Възложителя следва да бъдат представени в оригинал. Всички останали документи и информация следва да бъдат представени в оригинал или като копие, заверено с подпис и текстово обозначение/печат „Вярно с оригинала”.
9. Всяка оферта трябва да съдържа документите, доказателствата и обстоятелствата по чл. 39, ал. 3 от ППЗОП, посочени от Възложителя в документацията за участие.
10. Офертата задължително трябва да включва пълния обем от предмета на обществената поръчка. Оферти за част от предмета се отстраняват от участие.
11. Всеки участник има право да представи само една оферта по предмета на обществената поръчка. Не се допускат варианти на офертата. При наличието на варианти на офертата, същата не се разглежда и участникът се отстранява.

[bookmark: bookmark6]V.2. Подаване на офертата.
1. Документите, свързани с участието в процедурата, се представят от  участника, или от упълномощен от него представител - лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга, с препоръчана пратка с обратна разписка, на адрес: Министерство на труда и социалната политика, гр. София 1051, ул. „Триадица” № 2, служебен вход - деловодство.
2. Документите по т. 1 се представят в запечатана непрозрачна опаковка, върху която се посочват:
· наименованието на участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо;
· адрес за кореспонденция, телефон и по възможност - факс и електронен адрес;
· наименованието на поръчката;
· позицията за която се участва.
3. При приемане на офертата върху опаковката по т. 2 се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.
4. Възложителят не приема за участие в процедурата оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатана опаковка или в опаковка  с нарушена цялост.
5. В случай, че към момента на изтичане на крайния срок за получаване на оферти пред Министерство на труда и социалната политика, гр. София 1051, ул. „Триадица” № 2, служебен вход – деловодство, все още има чакащи, да подадат оферти, лица, те се включват в списък, който се подписва от представител на възложителя и от присъстващите /чакащите да подадат оферти/ лица. Офертите на лицата, включени в списъка се приемат и се завеждат в регистъра по т. 3. Не се приемат оферти на лица, които не са включени в списъка.
6. Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчано писмо с обратна разписка, разходите са за сметка на участника. В този случай, той следва да изпрати предложението така, че да обезпечи неговото пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на предложението е за участника. За получено уведомление по време на процедурата се счита това, което е достигнало до адресата.
7. Всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си до изтичане на срока за подаване на офертите. В случай че се подаде допълнение или промяна на офертата, то тя трябва да отговаря на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху плика бъде отбелязано следното: „Допълнение/ промяна към вх. №...”.
8. Офертата следва да бъде представена до крайния срок, посочен от Възложителя, на адреса, посочен в документацията за участие и обявлението за откриване на процедурата. Оферта, представена след изтичане на крайния срок, не се приема от Възложителя.
9. След крайния срок за подаване на офертите, участниците не могат да извършват изменения и допълване на офертата и същите не могат да бъдат оттегляни.
10. Възложителят може да поиска писмено от класираните участници да удължат срока на валидност на офертите до момента на сключване на договора за обществена поръчка. Участникът, приел изменението, е длъжен да удължи срока на гаранцията за участие.
11. Всички разходи по изработването и представянето на офертата са за сметка на участниците.
12. Офертите следва да са валидни минимум 120 дни от датата, която е посочена за крайна дата на получаване на офертите. Оферта с по-малък срок на валидност ще бъде отхвърлена като неотговаряща на изискванията.
13. Участникът е задължен да подаде оферта за пълния обем дейности на поръчката и не може да оферира изпълнението само на част от нея.

	V.3. Съдържание на офертата

[bookmark: bookmark7]Опаковката с офертата трябва да съдържа:
а)	Опис на представените документи – свободен текст;
б)	Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) в електронен вид - по образец № 1;
в)  Документи за доказване на предприети мерки за надеждност (когато е приложимо). 
г) документите по чл. 37, ал. 4 от ППЗОП (когато е приложимо).

Техническо предложение, съдържащо:
а). Предложение за изпълнение на поръчката за съответната обособена позиция /Приложение № 2.1 и/или Приложение 2.2/ изготвено в съответствие с Техническата спецификация и изискванията на Възложителя. Приложението се подава на хартиен и електронен носител във формат .pdf. 
ВНИМАНИЕ: В Техническото предложение не трябва да се посочват цени за изпълнение на дейности от предмета на поръчката. Всякаква информация, свързана с цени по предмета на поръчката, трябва да се съдържа единствено в ценовото предложение на участника.
б) декларация за конфиденциалност по чл. 102 от ЗОП /ако е приложимо/ по образец /Приложение № 3/;
в) декларация за спазване задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда /Приложение № 4/
В случай, че участникът прецени, че в подадената от него оферта има конфиденциална информация, във връзка с наличието на търговска тайна, която не иска да се разкрива от Възложителя, той следва да посочи това обстоятелство в декларацията.
Участниците не могат да се позовават на конфиденциалност по отношение на предложенията от офертите им, които подлежат на оценка.
ВАЖНО Участниците следва да приложат в опаковката сканирано копие на документите, съдържащи се в опаковката, на електронен носител БЕЗ ЦЕНОВОТО ПРЕДЛОЖЕНИЕ. При разминаване или несъответствие между документите на хартия и тези на електронния носител, за верни ще се считат документите, представени на хартия.
ВАЖНО С подаването на оферти се счита, че участниците се съгласяват с всички условия на възложителя, в т.ч. с определения от него срок на валидност на офертите и с проекта на договор.
Всички копия на документи, съдържащи се в офертата, следва да бъдат заверени с гриф „Вярно с оригинала” и подпис на заверяващото го лице.
1. [bookmark: bookmark8]Плик с надпис „Предлагани ценови параметри” с отбелязване на обособената позиция, за която се подава, който съдържа:
	Ценовото предложение – за съответната позиция /Приложение № 8.1 и Приложение 8.2/ Ценовото предложение се представя в оригинал, подпечатано и подписано от законния представител на съответния участник. Ценово предложение се поставя в отделен запечатан непрозрачен плик вътре в опаковката и е с надпис „Предлагани ценови параметри“ с посочване на позицията, за която се отнася. 
РАЗДЕЛ VI
ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ

1. Гаранцията за изпълнение в размер на 5 % (пет на сто) от стойността на договора, се внася по банковата сметка на възложителя, когато е в парична сума, а когато е банкова гаранция се издава в полза на възложителя. В случаи, че участникът, определен за изпълнител ще обезпечи изпълнението на договора с парична или банкова гаранция, същите могат да се предоставят от изпълнителя за сметка на трето лице – гарант.
При представяне на гаранцията под формата на парична сума, тя се внася по банков път, на името на Централно управление на МТСП: БНБ – ЦУ, IBAN: BG83BNBG96613300134102; BIC: BNBGBGSD 
2. Определеният за изпълнител участник може да предостави гаранция за обезпечаване изпълнението на конкретен договор и под формата на застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя. Възложителят следва да бъде посочен като трето ползващо се лице по тази застраховка. Застраховката не може да бъде използвана за обезпечение на отговорността на изпълнителя по друг договор. Текстът на застраховката се съгласува с Възложителя. 
3. Срокът на валидност на банковата гаранция и на застраховката следва да е със срок 30 календарни дни, след изтичане срока на договора. 
4. Участникът, определен за изпълнител, избира сам формата на гаранцията за изпълнение.
5. Разходите по откриването на гаранциите  за изпълнение на договора са за сметка на определения изпълнител. Изпълнителят трябва да предвиди и заплати необходимите такси по откриване и обслужване на гаранциите така, че размерът на гаранцията да не бъде по-малък от определения в настоящата документация за участие.
6. Възложителят ще освободи гаранциите за изпълнение на договорите без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.
7. Когато  избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията или титуляр на застраховката.
8. Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, документите по гаранцията за  изпълнение се представят и в превод на български език.
9. Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за възлагане на обществена поръчка.
10. При подписване на договор с възложителя, изпълнителят представя гаранция за изпълнението на поръчката при условия, размер и срок на валидност в съответствие с обявлението за откриване на процедурата, офертата и срока на договора.


РАЗДЕЛ VII
СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР

1. Условията, при които ще бъде сключен договорът за съответната позиция, са съгласно посоченото в обявлението и настоящата документация, а условията и реда за прилагане на съответния договор, са съгласно клаузите в проекта на договора от документацията за участие.
2.  За всички неуредени въпроси във връзка със сключването, изпълнението и прекратяването на договора, се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и Правилника за неговото прилагане, Търговския закон и на Закона за задълженията и договорите.
3. Договорът за съответната позиция се сключва с участника, определен за изпълнител, като при подписване на договора следва да представи актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата, както и съответствието с поставените критерии за подбор, съгласно изискванията на чл. 112, ал. 1 от Закона за обществените поръчки.
Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.
Всички необходими документи се представят в срока на тяхната валидност, а тези, които нямат срок на валидност следва да бъдат издадени не по-рано от един месец преди датата на подписване на договора.
Когато участникът, избран за изпълнител, е чуждестранно лице, той представя съответните документи по т. 3, издадени от компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен.
4. Офертата на участника в процедурата се приема за неразделна част от сключения договор.


РАЗДЕЛ VIII
ОБМЕН НА ИНФОРМАЦИЯ

1. Всички действия на Възложителя към участниците, свързани с настоящата процедура, са в писмен вид и се публикуват на профил на купувача на интернет адрес http://profile.mlsp.government.bg/1abf66b57fdfcc46b5a5fcdf6cecd1b3
2.  Участниците могат да представят своите писма и уведомления чрез факс, препоръчано писмо с обратна разписка или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис, като същите е желателно да бъдат адресирани на вниманието на лицата за контакти, определени за тази цел и посочени в обявлението. След изтичане на крайния срок за представяне на офертите, кореспонденцията е желателно да се изпраща на вниманието на председателя на комисията за отваряне, оценка и класиране на офертите.
3. Решенията на възложителя, за които той е длъжен да уведоми участниците, и документите, които се прилагат към тях, се връчват лично срещу подпис или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис и се приемат за редовно връчени, ако са изпратени на посочения от адресата номер на факс или електронен адрес и е получено автоматично генерирано съобщение, потвърждаващо изпращането.
Когато решението не е получено от участника по някой от начините, посочени в т. 3, възложителят публикува съобщение до него в профила на купувача. Решението се смята за връчено от датата на публикуване на съобщението.


РАЗДЕЛ IX
ДРУГИ УКАЗАНИЯ

Във връзка с провеждането на процедурата и подготовката на офертите от участниците за въпроси, които не са разгледани в настоящите указания, се прилагат ЗОП и ППЗОП, обявлението за откриване на процедурата и условията, посочени в други документи от документацията за участие в процедурата.



РАЗДЕЛ X
ПРИЛОЖЕНИЯ
1
---------------------------------------------------------------- www.eufunds.bg ----------------------------------------------------------------
Проект BG05M90PO001-3.002 „Центрове за заетост и социално подпомагане“ по ОП РЧР 2014-2020“, финансиран от Оперативна програма „Развитие на човешките ресурси“, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд.
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